Guatemala 30 de junio de 2020

Licenciada.

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura ¢~
Su Despacho.

Estimada Viceministra:

actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contratc Administrative por
Servicios Técnicos niimero 912 -2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

niimero 10-2020. Correspondiente al periodo del mes de junio del presente afio y para el

cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie “A” namero 00047, —

Actividades realizadas:
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Apoyar en la elaboracién de oficios para las distintas Direcciones. o

Apoyar en Escanear y enviar informacion de suma importancia al personal de la
Direccidon de Diversidad Cultural,
Apoyar en archivar documentos varios de la Direccion de Diversidad Cultural.

Apoyar en consolidar los informes y planes semanales del Equipo de Diversidad
Cultural.

Apoyar en la revision de correo electrénico, para estar al dia de los requerimientos
de las Delegaciones de la PGDCFC, indicando estar pendiente para la informacién
relevante sobre el estado de calamidad-actual, entre otras informaciones.

Apoyar en enviar informacién de mayor importancia a los correos institucionales
que corresponde al mes de junio

Apoyar en atender y realizar llamadas correspondientes al mes junio de la Direccioén
de Diversidad.

Apoyar en realizar otras actividades que sean asignadas por el jefe inmediato.
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Resultados obtenidos:

Se apoyd en la elaboracion de oficios para las distintas Direcciones.

Se apoyo en Escanear y enviar informacion de suma importancia al personal de la
Direccién de Diversidad Cultural.

Se apoy6 en archivar documentos varios de la Direccién de Diversidad Cultural.

Se apoyd en consolidar los informes y planes semanales del Equipo de Diversidad
Cultural.

Se apoyd en la revisidbn de correo electronico, para estar al dia de los
requerimientos de las Delegaciones de la DGDCFC, indicando estar pendiente para
la informacién relevante sobre el estado de calamidad actual, entre otras
informaciones.
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Se apoy6 en enviar informacioén de mayer importancia a los correos instituciconales
gque corresponde al mes de junio

Se apoy6é en atender y realizar llamadas correspondientes al mes junio de la
Direccién de Diversidad.

Se apoyé en realizar ofras actividades que sean asignadas por el jefe inmediato.

ina’Gonzalez
Servicios Técnicos DGDCFC

@ CUI’[
/(\0 LG C'J"urd,*'ry
o R

Lttt %ot

Di‘ idad . iR

o Gt e el QUL
YFonalecmsg;: c ¢ DEPORTES

MINISTERIO DE

Culh""ﬁ pg'd ﬁ(;:)‘? i
T ‘.

3¢
o




